Guatemala, 31 de Agosto de 2015
Informe No. 08-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Dfaz
Viceministra de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades mensua! conforme a lo estipulade en el Contrato Administrative por Servicios
Profesionales Namero 475-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 50-2015,
correspondiente del 12. Al 31 de Agosto de 2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 10 de la Serie “8”.

Actividades realizadas:

1.

6.

Revisién de varios expedientes contables y presupuestarios ingresados a la Unidad de
Administracién Financiera (UDAF).

Evaluacién y revision de todos los documentos y/o comprobantes de pago, célculos,
autaorizaciones, requisitos formales y legales, valores, de varias Direcciones Ejecutoras.
Andlisis aleatorio de los documentos, facturas, vales, saldos de transferencias, fondo
rotativo, expedientes de Recursos Humanos, expedientes de la Direccidn Juridica.
Reunicnes de trabajo con Directores de la UDAF y Sefior Ministro de Cultura y Deportes.
Otras Actividades solicitadas por el Despacho Superior y/o Director de la Unidad de
Administracién Financiera en donde se requirié mi presencia como Asesor UDAF.

Visitas a empresas proveedoras del Estado

Resultados obtenidos:

1.

Vo. Bo.

Verificacidn y Control de la Calidad en la Ejecucién del Gasto, obteniendo expedientes mas
completos y con minimo de errores. :
Expedientes con documentacién competente, pertinente y suficiente.

Apoyo a todas las unidades ejecutoras, al efectuarles revisién aleatoria de todos los
expedientes seleccionados, asi como colaboracién en la emision de acuerdos.

Orientacion con respecto a la Ejecucion Presupuestaria y Financiera y la mejor comprensidn
del tema de la Calidad del Gasto.

Consultasy dudas sobre los aspectos legales y formales de los sistemas y registros contables
en la UDAF a las unidades ejecutoras del MCD.

Emisién de Opinion respecto a las actividades Financieras y administrativas del Ministerio

de Cultura y Deportes.
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